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1. LAMAN UTAMA 

 

 
 

 

1. Laman Utama portal eBooking boleh dicapai melalui alamat 
http://ebooking.doa.gov.my 

2. Pengguna boleh menggunakan pelayar Mozilla Firefox atau Google Chrome 
bagi mendapatkan paparan terbaik. 

3. Portal e-Booking Jabatan Pertanian dibangunkan untuk kemudahan warga 
Jabatan Pertanian Malaysia membuat permohonan tempahan bilik mesyuarat 
bagi setiap mesyuarat yang diadakan di Jabatan ini. 

 

 

  

 

 

 

 

 

http://ebooking.doa.gov.my/
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2. PENDAFTARAN PENGGUNA 

 

 

 

 

 

 

1. Laman Daftar Pengguna boleh dicapai melalui menu [Pendaftaran Pengguna] 
di laman utama. Pengguna perlu memasukkan No. Kad Pengenalan bagi 
membuat semakan bagi memastikan pengguna telah berdaftar atau 
sebaliknya. 

2. Bagi pengguna yang mahu membuat tempahan bilik mesyuarat perlu 
mendaftar sebagai pengguna e-Booking terlebih dahulu.  

3. Klik butang [Daftar] untuk mendaftar. 
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4. Pengguna diminta mengisi : 

i. Nama 

ii. No.Kad Pengenalan 

iii. Jawatan 

iv. Gred 

v. Bahagian  

vi. No.Telefon (Pejabat) 

vii. No.Telefon (Hp) 

viii. No.Fax 

ix. Emel 

5. Setelah pendaftaran pengguna berjaya disimpan, permohonan tersebut akan 
dihantar ke Pentadbir e-Booking bagi pengesahan.  

6. Kata Laluan baru akan dihantar kepada pengguna melalui emel. 

 

3. LOG MASUK 

 

 

1. Laman Log Masuk boleh dicapai melalui menu [Log Masuk] pada Laman 
Utama.  

2. Pada Laman Log Masuk, pengguna diminta mengisi : 

i. ID Pengguna 

ii. Kata Laluan  

3. Klik butang [Log Masuk] untuk log masuk ke dalam portal. 

4. Sekiranya log masuk berjaya, sistem akan memaparkan Laman Utama Portal 

       e-Booking. 

5. Klik pada pautan [Lupa Kata Laluan], sekiranya pengguna terlupa kata laluan.   
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4. LUPA KATA LALUAN 

 

 
 

 
 

 

1. Sekiranya pautan [Lupa Kata Laluan] di-klik, sistem akan memaparkan laman 
untuk menetapkan semula kata laluan pengguna. 

2. Pengguna diminta mengisi : 

i. No Kad Pengenalan 

ii. Emel yang didaftarkan semasa pendaftaran pengguna. 

3. Klik butang [Hantar]. 

4. Kata laluan akan di hantar melalui email pengguna. 
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5. TEMPAHAN BILIK MESYUARAT 

 

i. SEMAK KEKOSONGAN BILIK MESYUARAT 

 

 

 
 

 

1. Pilih menu [Tempahan], klik [Kalendar Tempahan], pilih Lokasi dan Bilik 
Mesyuarat bagi menyemak kekosongan tempahan. 

2. Paparan kotak berwarna ungu menunjukkan terdapat tempahan yang telah 
diluluskan pada tarikh tersebut bagi bilik yang dipilih. 

3. Klik pada Tarikh di kalendar bagi melihat maklumat tempahan. 
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ii. SENARAI TEMPAHAN BARU 

 

 

 

1. Pilih menu [Tempahan], klik pada [Senarai Tempahan]. 

2. Pengguna dapat melihat senarai tempahan yang dibuat oleh mereka yang 
belum diluluskan. 

3. Pengguna juga boleh membuat carian tempahan baru yang dibuat dengan 
memasukkan maklumat berikut: 

i. No. Tempahan 

ii. Perkara 

4. Klik butang [Cari] untuk membuat carian. 
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iii. DAFTAR TEMPAHAN BILIK MESYUARAT 
                       

 

 

1. Pilih menu [Tempahan], klik pada [Daftar Tempahan] bagi membuat tempahan 

bilik mesyuarat. 

2. Pada menu [Daftar Tempahan], pengguna perlu mengisi maklumat: 

i. Bilik – Tempat Mesyuarat 
ii. Pengerusi – Pengerusi Mesyuarat 

iii. Tarikh – Tarikh Mesyuarat 
iv. Masa – Masa Mesyuarat 

3. Klik [Daftar Tempahan]. 
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1. Seterusnya, pengguna diminta mengisi : 

i. Perkara – Tajuk Mesyuarat 

ii. Kapasiti kehadiran –Bilangan Ahli Mesyuarat 

2. Klik butang [Hantar] bagi mendaftar tempahan dan mesej berikut akan 

dipaparkan. 
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6. SENARAI TEMPAHAN 
 

i. SENARAI TEMPAHAN YANG DILULUSKAN 

               

 

 

1. Klik pada menu [Senarai], pilih [Tempahan yang Diluluskan]. 

2. Pengguna boleh membuat carian berdasarkan [Tarikh Acara] (tarikh 
mesyuarat) atau [Tarikh Kelulusan]. 

3. Pilih [Bulan] dan [Tahun] untuk membuat carian. 
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ii. SENARAI TEMPAHAN YANG DIBATALKAN 

 

 

                   

 

1. Klik pada menu [Senarai], pilih [Tempahan yang Dibatalkan]. 

2. Pengguna boleh membuat carian berdasarkan [Tarikh Acara] (tarikh 
mesyuarat) atau [Tarikh Pembatalan]. 

3. Pilih [Bulan] dan [Tahun] untuk membuat carian. 
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7. CARIAN TEMPAHAN 

 

 
 

1. Pengguna boleh membuat carian tempahan mesyuarat yang pernah dibuat 

berdasarkan 4 kategori carian iaitu:- 

a. Perkara 

b. Pengerusi 

c. Bilik 

d. Tarikh Acara 

 
 

i. CARIAN BERDASARKAN PERKARA 

 

 
 

1. Pilih [Kategori Carian] -> Perkara. 

2. Masukkan maklumat [Perkara] (tajuk mesyuarat). 

3. Klik butang [Cari] untuk membuat carian. 
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ii. CARIAN BERDASARKAN PENGERUSI 

 

 
 

1. Pilih [Kategori Carian] -> Pengerusi. 

2. Pilih [Pengerusi Mesyuarat]. 

3. Klik butang [Cari] untuk membuat carian. 
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i. CARIAN BERDASARKAN BILIK 
 

 
 

1. Pilih [Kategori Carian] -> Bilik. 

2. Pilih [Bilik Mesyuarat]. 

3. Klik butang [Cari] untuk membuat carian. 
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ii. CARIAN BERDASARKAN TARIKH ACARA 

 

 
 

1. Pilih [Kategori Carian] -> Tarikh Acara. 

2. Masukkan [Tarikh Acara]. 

3. Klik butang [Cari] untuk membuat carian. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 
 

8. LAPORAN 

 

 

1. Klik pada menu [Laporan]. 

2. Pengguna boleh melihat laporan tempahan berdasarkan: 

i. Minggu tertentu 

ii. Bulan tertentu 

iii. Tempoh tertentu 

iv. Minggu bagi Bulan dan Tahun tertentu 

v. Bulan bagi Tahun tertentu 

vi. Bilik 

vii. Bahagian 

viii. Status Tempahan 

ix. Bahagian 

 

 

 

 

SEKIAN, TERIMA KASIH 


